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Ce document a pour but d’expliquer comment mettre en place un compte Exchange.

Cette procédure permet la création d’'un compte Exchange avec Outlook 2013

Avoir le pack Office d’installé avec Outlook

1. Fermer Outlook

2. Démarrer => Panneau de configuration => Courrier

LA Configuration de la messagerie - Qutlook

Comptes de messageria

Configurer les comptes de messagerie et les

- g | Comptes de messagerie.., |
.:».._I annuaires.

Fichiers de données

«, Modifier les paramétres pour que les fichiers
Jpﬁ Cutlook puissent stocker les messages
électroniques et les documents.

Fichiers de données...

Profils

Configurer des profils et des fichiers de Afficher les profils
données pour plusieurs comptes de

messagerie. En général, un seul suffit.

Fermer
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3. Cliquer sur Compte de messagerie...

B Configuration de la messagerie - Outlook H

Comptes de messagerie

Configurer les comptes de messagerie et les

L,:_? b | Comptes de messagerie...lp

Fichiers de données

&, Modifier les paramétres pour que les fichiers
&a Outlook puissent stocker les messages
électronigques et les documents,

| Fichiers de données.., |

Praofils

% Configurer des profils et des fichiers de | Afficher les profils... |

données pour plusieurs comptes de
messagerie. En général, un seul suffit,

Fermer

4. Aller dans I'onglet Messagerie et faite Nouveau.

" Paramétres du compte “
Comptes de messagerie

Vouws pouwes ajouter ou supprimer un compte. Vious pouves sélectionner un compte &t en modifier bes paramaétres.

Messagerie | Fichiers de données | Flu RSS | Listes SharePoint | Calendriers Internet | Calendriers publiés | Can * C

Réparer... ' Modifier—. {5 0o W Supprimer # &

Type

[~ IMAF/SMIF [enwoyer 3 patir de ce comple pas défaut]
Microsoft Exchange

Le comple sebectionme remet 1ed AouveaUs Meddaged b Iemplacement Sunvent :

sovatanak@webaxys.netiBoite de réception
dang le fichier de données Cilbsersi..\Outlook\sovatanak Swebanys.net.ost

Fermer
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5. Entrer les informations demandées puis Suivant.

() Ajouter un compte EX
‘ [« de compte
Outiock peut configurer auttmatquenent plubeurs Compies d¢ medsagere.

® Comgte de mesiagerie

Rog
Eoompte : Ehaabeth Anderien

Adresse Se messaperie m

Exemple : eh2abeth $enteso.om

Motdepasse: 00 v

Cogfemer le mat de pagse:  ****™
Tapes e mot de paste Que voun 8 remis wolre foormisteur & accds Internet

ConBguiation mareele 0u types G Lerveurs supplémentares

b k.

6. Une demande de connexion vous sera demandé, cliquer sur Autre utilisateur saisissez les
informations, cocher Mémoriser ces informations et faite Ok

| Mom d'utilisateur |

| Mot de passe |

aine : INTER-PROD
1 [[] Mémeniser ces informations

r
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7. Cocher Ne plus me poser la question a propos de ce site Web et faite Autoriser

(A Microsoft Outlock . —a—— - — >
g Autoriser ce site Web a configurer les paramétres du serveur
R'E odelloye@argana.com ?

1 I L L I 1 = L I 2 I 1
[ ]

Votre compte a ét€ redirigé vers ce site Web pour les paramétres,

1 Vous ne dever autoriser les paramétres gue des sources connues et
dignes de confiance.

[ Me plus me\poser la question & propos de ce site Web

2 [ Autoriser Annuler

8. Cocher la case Modifier les parametres du compte et faite Suivant.

A .ﬂgoubtf un compte

Féficitations |

ConBguiation en cours

Outigok tevming W configuration de volne comple, Cette scticn peut prendne plutieun minutel,
" LB conmexon résesu et en courd 3 etablissement... Merci de patienter,

o b rechenthe det parametres o NGRS ot £n couri_. Merc de patienter.
b conmeshon bu Senveur de SEIIaQEsE it en cours Merd de patienter.

Félications, Vodre comple de mesiagene et cormedenent condiguand of prét b Etre utilisg,

1

(o] Msdilugr g5 parsmetres Su comple
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9. Mettre jusqu’a Tout et faite Terminer
2

Ajouter un compte
Paramitres du serveur

Entrez les paramétres de Mirosoft Exchange Server pour votre oompite,

Paramétres du senveur

[#] Litiliser le mode Exchange mis en cache

Courrier & conserver en mode hors connexion :

. ;
Hom d'utilisateur : SSuabe
Paramétres hors connexion

| Vérification du nom

1

: Paramétres supplémentaires... |

10. Lancer Outlook
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