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Introduction 
 

Ce document a pour but d’expliquer comment mettre en place un compte Exchange. 

Cette procédure permet la création d’un compte Exchange avec Outlook 2013 

 

 

1. Prérequis 
 

Avoir le pack Office d’installé avec Outlook 

 

 

2. Création du compte 
 

1. Fermer Outlook 

2. Démarrer => Panneau de configuration => Courrier  
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3. Cliquer sur Compte de messagerie… 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Aller dans l’onglet Messagerie et faite Nouveau. 
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5. Entrer les informations demandées puis Suivant. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Une demande de connexion vous sera demandé, cliquer sur Autre utilisateur saisissez les 

informations, cocher Mémoriser ces informations et faite Ok 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
2 



 
 
 

Mise en place d'un compte Exchange                                   
                                                                                                                        Page 7/8 

 
 

7. Cocher Ne plus me poser la question à propos de ce site Web et faite Autoriser  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Cocher la case Modifier les paramètres du compte et faite Suivant. 
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9. Mettre jusqu’à Tout et faite Terminer 

 

10. Lancer Outlook  
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